
 
 
 

   

Date : Octobre 2021 

 

Protocole de Prêts BCD 

En présentiel 

 

1- Prêts des élèves 

 

Classes Prêts Procédures Prêts des livres Procédures Retour des 

livres 

PS 1 Prêt par 

période avant les 

vacances. 

-La documentaliste sélectionne les 

livres pour les élèves. 

- Elle enregistre le livre à la BCD 

pour chaque élève. 

- Elle passe pendant son créneau 

BCD dans la classe et distribue le 

livre à chaque élève qu’elle place 

directement dans son cartable pour 

éviter un échange entre enfants. 

- L’enseignante récupère les 

livres et les emmène à la 

BCD. 

- Dès son retour à la BCD, la 

documentaliste place les 

livres dans un espace 

quarantaine pour une durée 

de 5 jours. 

MS 

GS  

CP 

CE1 

CE2 

CM1 

2 Prêts par mois 

dans les 3 

langues 

-La documentaliste sélectionne les 

livres qu’elle présente aux élèves 

en classe pendant le temps alloué à 

la BCD. 

- Elle enregistre le prêt sur la liste 

de la classe 

 

- L’enseignante récupère les 

livres et les emmène à la 

BCD. 

- Dès son retour à la BCD, la 

documentaliste place les 

livres dans un espace 

quarantaine pour une durée 

de  5 jours 

 

- Maintien d’un planning BCD, mais au lieu que les élèves viennent, la documentaliste se 

déplace dans chaque classe. Toutes les activités BCD sont maintenues. 



2- Prêts des professeurs 

 

Procédures Prêts des livres Procédures  

Retour des livres 

Ouverture de la BCD aux 

professeurs de 14h20 à 

15h30 

- Les professeurs envoient un 

mail avec la commande à la 

documentaliste. 

- La documentaliste prépare les 

livres. 

- La documentaliste invite les 

professeurs à venir chercher les 

livres à un moment convenu ou 

les dépose dans la classe du 

titulaire. 

- Dès le retour des livres à la 

BCD, la documentaliste place 

les livres dans un espace 

quarantaine pour une durée de  

5 jours ou les désinfecte avec 

un  produit alcoolisé. 

La BCD va être divisée 

avec une classe de GS, il a 

été convenu que les 

professeurs ne viennent pas 

à la BCD pendant les 

heures de cours, ils 

peuvent venir entre 14h30 

et 15h30 . 

 

 


